Guide pour configurer I'élection
des représentants des parents
d'eleves

22 electis



01| Acces ala
plateforme

 Recevez votre e-mail d’'acces.
Dans ce message, cliquez sur le
bouton indiqué pour entrer
directement sur la plateforme.

e Une fois sur la plateforme,
définissez votre mot de passe
personnel.

e Cliquez simplement sur le logo
d'Electis pour revenir a la page
d'accueil.

Seécurisation des urnes — ECOLE
LUMIERE PARIS

Vous &tes membre du bureau pour l'élection des représentants des parent
gléves,

Ce que vous devez faire :
a. Accéder a la plateforme.
b. TElécharger votre clé et la recharger sur la plateforme.
c. Merci de ne pas supprimer la clé avant la cloture de l'election, car vous
devrez la recharger pour pouvoir révéler les résultats.

Merci d’avance pour votre contribution & la sécurisation des urnes.

Vous avez desormais acces a la plateforme et pourrez surveiller
lelection et assister les parents qui en auront besaoin.

Lelection s'ouvrira a la date prévue ;| dd-mm-aaaa.
Pour acceder a la plateforme de vote, cliguez sur le bouton ci-dessous :

Consultez notre tutoriel :
https:/electis.com/guide-ecoles-cere

Cordialement,
Lequipe Electis.


https://electis.com/-guide-ecoles

01| Acces ala
plateforme

Bienvenue sur Electis.app

Entrez votre email et voire mot de passe:

e Recevez votre e-mail d'acces. R
Dans ce message, cliquez sur le
oouton indiqué pour entrer
directement sur la plateforme.

Mot de passe™

o Une fois sur la plateforme, Votrg mot de passe doit contenir
v g . au minimum : une lettre

définissez votre mot de passe majuscule, une lettre minuscule,
personnel. un chiffre (ex. 3,7, 9), un

: - caractere speécial (ex. !, ?, @, #
e Cliquez simplement sur le logo pecial ( @i

d'Electis pour revenir a la page
d'accueil.
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02 | Création de votre
etablissement scolaire

e Pour créer une élection,
cliquez sur le bouton “Créer
une élection”.

e Complétez le nom de votre
établissement et ajoutez le
logo de I'école.

Etablissements Scolaires

Vos etablissements

Vous trouverez ci-dessous vos différents établissements

Ecole Lumiére de Paris

B3 1 ELECTION OPEM 22/08/2025

College Saint-Riviere

1 ELECTION OPEN D&/10/2025

Créaer une "lectiun
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02 | Création de votre
etablissement scolaire

e Pour créer une élection,
cliquez sur le bouton “Créer
une élection”.

e Complétez le nom de votre
établissement et ajoutez le
logo de I'école.

*2 Electis

Etablissements Scolaires

1. Complétez le nom de l'établissement

Nom™*

2. Ajoutez le logo de vote établissement

Logo de volre &tablisser

Aucun logo selectionne

Selectionnez un logo (PNG, JPG)

e
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03 | Configuration de
I'espace de l'élection

Une fois I'espace de votre élection
crée, vous trouverez dans la barre
latérale les sections a compléter
étape par etape.

v Mes etablissements

Calendrier des élections

& Membres du bureau

B Liste électorale (0)

2 - candidatures (0)

? EIBCtlS Etablissements Scolaires

Calendrier des elections

Resume des dates de votre election, Clickez pol

Evénements a venir

Ceremonie des clés

22/09/2025
20:22

\\)uvertu re du scrutin

22/09/2025
20:22
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03 | Configuration de I'espace de l'élection

Calendrier des élections Etape 1 . Définir Ies dates

Merci de bien verifier toutes Les informations avant de valider.

el clés

22 /09/2025 |

e Date de début et de fin de |'élection :
indiquez quand le vote commencera et
se terminera.

2002238

22/09/2025 =
e Cérémonie des clés (sécurisation des
20226 urnes)
.2.2-'!]‘?*'2[!25 o ;s . . e A s
Céréemonie des clés: doit étre programmeée au
o moins 6 jours avant la date de I'élection.

=y X
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03 | Configuration de I'espace de l'élection

ElECTION des representants de parents
déléves au conseil d'administration

§ Etape 2 : Informations des

q] membres du bureau

g Membres du bureau K

e e Saisissez les informations de:

Ajouter un membre du bureau A s e
Pour des élections sécurisées et transparentes il faut nommer un président et au moins un O VO u S—m e m e e n ta nt q u e p reS I d e nt
=" Candidatures (0) assesseur dans les membres du bureau. Les membres du bureau sont en charge des clés. !
o + 2 conseillers

Diane

Dupont Vérifiez que les informations de contact sont
correctes.

d.duponti@gmail.com
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03 | Configuration de I'espace de l'élection

¢tape 3.1 Importer Ia liste

Liste électorale (0)

V4
La base eélectorale est composee de 0 électeurs. Merci de bien reviser toutes les informations e I eclto ra I e

demandees. Vous devez donc les imprimer et les distribuer aux parents au moins 6 jours avant
'ouverture du scrutin.

rents
on e Téléversez le fichier avec la liste
@0 0o ull )
T e électorale.
e Si elle n'est pas encore complétée,
Tous (D) Avec email (0) Avec teléphone (0) Sans contact (0) sy - N 5
teléchargez le modele et suivez ce
Q. Rechercher tUtorIeI
Utilisateur Contact Editer
Vérifiez que les informations de contact sont
100 - 1-100 sur 0 » > correctes.

Ajouter un fig&lecteurs
F.
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Visuali

divisée en trois sec’qu\
mail, avec numero o

sez la liste élector

avec €
contact.
Tous (25)
Q. Rechercher
Utilisateur
Bernard Camille
Michel Camille
@ Simon Camille
D Leroy Claire
@ Martin Claire

UMETDE Uniquaes

Avec email (18)

ale : elle est
s — votants
u sans

les informations demandees, Vous devez donc les imprimer et les

05

Avec téléphone (4) Sans contact (5)

Contact Editer
;‘i

f‘

En cliquant sur un enregistrement,
VOuUs pouvez voir toutes les
informations dy votant, utile sij

quelqu’un demande de I'assistance.

Pour continuer vous devez:

Calendrier des élactions

Membres du bureau

Electeurs

o Candidatures

(i) Information sur le parent d'éléve X
MNom: Martin Claire
Jeton: WSXZIM-CUQPK-34VTK
Email: claire.simon@gmail.com
Tel:

Code: 0704
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xments Scolaires

Dupont Nicolas

@ Moreau Micolas nicolas.dupont@yaahoo.com V4
. Importer la list
ation @ Petit Nicolas nicolas.maerting@hotmail.com E-t a p e 3 O 2 O p O r e r a I S e
@ Dupont Piarre pierre.michel@yahoo.com é I e C.t O ra I e
@ Moreau Pierre pierree.plerre@hotmail.com
5
@ Dupont Thomas thamas.bernardi@outlook.com o o . o )
- e Si certains participants n‘ont pas

Laurent Thomas thomas.dpont@outlook.com
_ d'adresse e-mail ou de numéro de

109 T | TS teléphone, la plateforme générera
PRI PR automatiquement une invitation
@ Accéder auW‘lers . .
e imprimable, que vous pourrez envoyer

farm 1 1 2024 relatif i i
wobe par cofrespondance et par vole électronique pour Pélection des ° . VAN
reprissentants des parents d'eléves au conseil d'administration des V I a I e C a h I e r d e S e I ev e S o
T b établissaments publics, les dlémants d'accés a la plateforme de
b doivent Btre communiqués aux électeurs au moins § jours
ant it du

= S e Cliquez sur “Accéder aux courriers” et

“Télécharger” pour I'obtenir

Retourner a la page de l'élection
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03 | Configuration de I'espace de l'élection

)
+33744410156 V4
. Pour continuer vous
+33613211290 V 4 devez:
nicolas.laurnt@outlook.com /‘
~ Calendrier des élections
/ ° ° ° ° '
| | . e Pour modifier les informations d’'un
nicolas.dupont@yaahoo.com Y 4 e e ] , )
e p parent, cliquez sur I'enregistrement
I y Flecteurs correspondant et effectuez les
plerre.mlc e {ifl‘_-."a 00.COoOMm
pierree.pierre@hotmail.com /‘ ° Candidatures aJ.UStementS. o .
I p e Si de nombreuses modifications sont
. ; nécessaires, il est recommandé de
thomas.dpont@outlook.com
téeléverser de nouveau le fichier avec
100 v [zsawzs KK < > O toutes les corrections.

Ajouter un fichjgg électeurs
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Candidatures (0)

V4
[ ] °
Etape 4.1 : Saisir les
pe 4.1 :
En cliguant sur le bouton ¢l dessous vous recevrez un fichier au format .slx contenant un modéle de fichier de P
conduite d&lection a remplir ainsi que la notice explicative permettant de remplir le fichier ca n d I d at u res

Cliguez sur le bouton pour charger les informations en attente sur les candidatures Ajau‘er une liste

e ® Créer des listes : Cliquez sur “Ajouter
une liste”, complétez le nom, ajoutez

> le logo et |la profession de foi.
[ .

parents
ation Liowe £ gy LioLe 9 L1

Liste Liste 2 parents

.....................................................................

Profession de foi

Sélectionnez un fichier PDF

P N | :
EDUCDME | P

— EN§RME—
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03 | Configuration de I'espace de l'élection

Liste Liste 2 parents Etape 4'2 : SaiSir Ies
candidatures

mbres du bureau

Ajouter des candidats :
Une fois la liste créée, cliquez sur “Ajouter
candidats” et enregistrez les membres de

la liste.

te électorale (25)

widatures (2)

—— ENSEME —

Pour ajouter une autre liste de candidatures,
répétez le processus. (Etape 4.1)

Liste de candidats

Ajouter un candidd
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03 | Configuration de I'espace de l'élection

Etape 5 : Finaliser la

Membres du bureau . .
configuration
Electeurs e Vérifiez toutes les informations de
votre élection.
Candidatures e Cliquez sur “Planifier la cérémonie

des cles”.

Je confirme avoir relu I'ensemble des

nfermations, aucune modification ® Une fois la cérémonie programmeée, vous ne
ultérieure ne pourra étre apportée pourrez plus modifier les informations, car
l'urne sera créée. |l est donc essentiel de

O=Flanifier la cérémonie des clés s'assurer que toutes les informations sont
correctes.
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EleCtiS ‘ Etablissements Scolaires

04 | Ceréemonie des -

-4 . Calendrier des élections
c es Eco'-e Lumlere de Résumeé des dates de votre élection, Clickez pour editer les dates
Paris

Election des représentants de parents

Une fois la céremonie des cles Aeteves au consell dacministration
confirmeée, vous devrez attendre la

date programmee et vous recevrez Catendrier des élections
un courriel avec les etapes a suivre .

& Membres du bureau Ouverture du scrutin

Evénements a venir

EN COURS

Cérémonie des clés

23/09/2025
15:13

! 23/09/2025
. 15:20

B Liste électorale (25)

A VENIR

.- -
a" Candidatures (2) Fermeture du scrutin
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