22 electis

Guide pour completer la
base electorale

Dans ce document, vous pourrez compléter la base
électorale qui sera utilisée pour importer les informations
dans la plateforme.

Accédez au tutoriel vidéo



https://youtu.be/y2gGpU0ALNU

Cliguez ici pour télécharger le document &(‘

*

A B C . E F
“m Numéro de téléphone Classe de I'enfant (ainé si fratrie) | Jour et mois de naissance (ainé
CM1

Marie Martin 0405
Claire Simon claire.simon@outlook.com CP 2202
Camille Michel camille.michel@gmail.com CE2 2808
Lucie Petit CP 1503
Jean Bernard jean.bernard@yahoo.com CP RS
Nicolas Bernard 0613111290 Gz Dale
Clane Leroy 0668521114 G 1alo
Nicolas Dupont CP 0406
Camille Bemard CM1 1003
Julien e o CM2 1605

Il s’agit d’'un fichier Excel avec 6 colonnes, a remplir
pour chaque parent. Ce document sera utilisé pour
importer la liste électorale dans la plateforme.



https://electis.com/-guide-ecoles
https://26098817.fs1.hubspotusercontent-eu1.net/hubfs/26098817/ecoles/Base%20%C3%A9lectorale_Configuration.xlsx

Colonnes A et B
Nom et prénom des parents.
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Colonnes C et D
Moyen par lequel le parent recevra

I'acces a la plateforme.
Une seule des deux options doit étre claire.simon@outlook.com
remplie. camille.michel@gmail.com

Nous recommandons le courriel électronique

L L jean.bernard@yahoo.com
comme principal moyen de communication.

0613111290
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ilean_hernarc

0613111290
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Vous n'avez aucun moyen de communication
avec certains parents ? Le cas 3 s'applique !

Claire

Simon claire.simon@outlook.com
Marie Martin
Nicolas Bernard 0613111290
Camille

e des deux colonnes
ire que le parent

ro de téléphone,
ter vides.

Cas 3 : si aucun ‘
n'est remplie, C’est-a-g\
n'a ni courriel ni numMe
les champs peuvent rés

iean_bernard@vahoo.com

Dans ce cas, lors de I'importation, un code d'acces et
une note imprimable seront générés pour chaque
parent afin qu'il puisse accéder a la plateforme.
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Colonne E : | Glassodo ontan ané s rate) | Jour ot mols denaissance
Classe de I'enfant ainé. CM1 0405
CP 2202
° CE2 2808
Colonne F:
CP 1503

Date de naissance de I'enfant ainé.

Le format doit comporter quatre cP 1510
chiffres : JJMM. CM2 0606
Cette date servira de code de CP 1305

code d’'acceés. <

confirmation de vote, distinct du \(\j}
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Une fois toutes les informations complétées, vérifiez bien le
fichier avant de I'importer sur la plateforme afin de garantir
que chaque parent pourra recevoir son codes.
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